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1. AMAC

Onder Cevre Saglik Vet. Gida Turiz. Danis. San. Tic. A.S Laboratuvari’na, resmi/dzel kurulus veya

sahislar tarafindan elden getirilen, posta veya kargo ile gonderilen, numunelerin kabulii, kayit altina

alinarak kodlanmasi, analiz iicretlerinin tahsili, talep edilen/uygun goriilen analizlere gére numunelerin

usuliine uygun olarak ilgili Birimlere gonderilmesi, muhafazasi ve imhasi ile ilgili bir sistem olusturmaktir.

2. KAPSAM

Onder Cevre Saglik Vet. Gida Turiz. Danis. San. Tic. A.S Laboratuvar’nda yapilan analiz hizmetleri ile

ilgili numunelerin kabuliinden imhasina kadar olan tiim islemleri kapsar.

3. YETKi VE SORUMLULUKLAR

Tablo 1:Yetki ve Sorumluluklar

Faaliyetler Sorumlular Isbirligi Bilgi
Gelen Numunenin ve Belgesinin NKB Sorumlusu Birim Sorumlusu Laboratuvar
Kontrolii, Kabulii veya ladesi Miidiirii
Numunenin Kodlanmasi ve NKB Personeli NKB Sorumlusu Birim
Numunenin Etiketlenmesi Sorumlusu
Numunenin Kayd1 NKB Personeli NKB Sorumlusu Laboratuvar
Miidiirii
Numunenin ilgili Birime Teslimine NKB Sorumlusu NKB Sorumlusu Laboratuvar
Kadar Uygun Sartlarda Muhafazasi NKB Personeli Miidiirii
Numunenin {lgili Birime Dagitimi1 ve | NKB Personeli flgili Birim Laboratuvar
Taginmasi Sorumlulari Miidiirii
Numunenin ilgili flgili Birim Sorumlusu ve | ilgili Birim | Laboratuvar
Birimde Isleme Alinmasi personeli Sorumlulari Miidiirii
Numunenin Imhasi NKB Personeli KYB Sorumlusu Laboratuvar
Ilgili Birim Laboratuvar Miidiiri | Miidiirii

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Analiz: Laboratuvara gelen numunenin 6zelliklerinden en az birini belirlemek amaciyla yapilan

teknik iglemler biitiintidiir.

Kontrol: Numunelerin kullanilan metot ve standartlara uygun olup olmadiginin saptanmasidir.

Sira Numarasi: Numunenin Laboratuvara gelis sirasini belirten numaradir. Bu numara, numunenin

ayni zamanda kod numarasi olup birimler arasindaki dolagiminda kullanilir.
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Numune: Standartlara uygunlugun tespiti amaciyla, numune alma talimatlarina goére alinmis, tirtinii
temsil eden, her tiirlii ham, yardime1 ve yar1 hayvansal mamul gida, su 6rnekleridir.

Numune Kodu: Numune Kabul ve Raporlama Birimi tarafindan numuneye verilen kodu ifade eder. Bu
kod ayn1 zamanda numunenin laboratuvara gelis sirasin1 belirten numaradir.

KYB: Kalite Yo6netim Birimi

Gida Kontrol Ama¢h Numune: Insan sagligin1 korumaya yénelik gida giivenligi amagh gelen numuneler,
mikrobiyolojik analizler i¢in gelen farkli tiirden hayvan etleri, hayvansal iiriinleri kapsar.

NKB: Numune Kabul ve Raporlama Birimi

Su Kontrol Amach Numune: insan sagligini korumaya yonelik su, havuz suyu numunelerini kapsar.

5. UYGULAMALAR

Uygun Degil
Numune ve Belgenin Kontrolii Vel s

Uygun \l/

Numunenin Kabuli Sorun Giderildi

|

Numune Kayit ve Barkodlama

l

Uygun Kosullarda Muhafaza

!

Numunenin Ilgili Birime Dagitimi ve Tagmnmasi

Uygun Degil _
Laboratuvara Gelen Numunenin Kontrolii NKB’ye lade
—

oy | l

Uygun Kosullarda Muhafaza ve Isleme Alma

A
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| |

Sonug Bildirme Miisteriyi Bilgilendirme ve
Sorun Giderme

| l

Artan Numune/Materyallerin Imhas1 Numune Iade/Imha

Sema 1. Deney Numunelerinin Kabulii, Muhafazast, flgili Birimlere Dagitim1 ve Imhas1 Prosediirii
Is Akis Semasi
5.1. Numune/Materyallerin Numune Kabule Gelis Amaci
5.1.1. Kontrol Amach Numuneler
5.1.1.1. Gida Kontrol Analizleri ile Ilgili Numuneler
Gida kontrolii amaciyla NKB’ ye gelen numuneler;

e Denetim ve kontrol amaciyla gelen 6rnekleri,

e Ozel istek ile gelen numuneleri kapsar.
5.1.1.2. Su Kontrol Analizleri Ile Tlgili Numuneler
Su kontrolii amaciyla alinan numuneler;

e Denetim ve kontrol amaciyla gelen 6rnekleri,

e Ozel istek ile gelen numuneleri kapsar.
5.2. Numune Kabul Birimi Tarafindan Numunelerin Kabulii
Numune Kabul ve Raporlama Birimine gelen tiim numuneler, Numune Kabul ve Muhafazasi1 Talimati
(P.24.T.01)’na gore kontrolii yapilarak ve Numune Kabul Kriterleri Rehberi (P.24.EK.01)’nden
yararlanilarak, uygun ise NKB sorumlusu tarafindan teslim alinir. Uygun degil ise Numune Red Formu
(P.24.F.01) doldurularak iade/imha edilir.
Numunenin uygunlugu konusunda siliphe olursa ve numune belirtilen agiklamalara uymuyorsa (miktar,
ambalaj sekli vs.), islemlere baglamadan 6nce NKB tarafindan ilgili birimin de goriisii alinarak miisteri ile
iletisime geg¢ilir. Feragat Beyani (P.24.F.09) kayit altina alinarak numune bilgileri, analiz i¢in var olan
uygunsuzlugun tanimi ve analiz yapilmasi sonucunda olusabilecek sapmalar ile etkilenen sonuglar
aciklanir. Feragat Beyam (P.24.F.09), miisteri ile karsilikli olarak onaylanip imzalanir ve analiz raporuna
eklenir. Analiz raporundaki ‘Agciklamalar’ kisminda analizi yapilan numuneye ait feragat beyani1 oldugu

belirtilir.
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Numune uygunsa NKB sorumlusu tarafindan teslim alinir ve laboratuvara getirilen tiim numuneler
Laboratuvar Yazilim Sistemi ile kay1t altina alinir. Sistemde yeni i emri olarak kayit agilir ve kapsam, tarih,
miisteri, numune, analiz bilgileri girilir.

Kabul edilen numuneye bir sira numarasi verilir. Bu numara, numunenin ayni zamanda kod numarasi olup
birimler arasindaki dolasiminda kullanilir ve her yilin baginda 01’den baglayarak yilin sonuna kadar devam
eder. Numuneye ait diger bilgiler sisteme islenir.

NKB tarafindan kabul edilen tiim numune iizerine Numune Sevk Etiketi (P.24.F.03) doldurularak
yapistirilir. Numune Sevk Etiketi’nde Numune Kodu, Is Emri Kodu, Numune Ambalaj ve Gramaj Bilgisi
ile Analiz Parametre Bilgileri yer alir. Numune Kodu ayn1 zamanda Rapor No olarak kullanilir.
Numunelere ait tiim analiz bilgileri sisteme kaydedilir. Ilgili birimler sisteme giris yaparak numune ve
analizleri sistemden takip eder. Tiim numunelere ait analiz sonuglari ilgili birimler tarafindan sistemden
girilir, Numune Kabul ve Raporlama Birimi’ne iletilir.

Tim numunelerin analiz iicreti, firma ile herhangi bir sézlesme yapilmadigi takdirde analiz raporu
tesliminde veya numune tesliminde miisteriden alinir.

5.3. Numunenin lgili Birime Génderilinceye Kadar Muhafazasi

Numune, ilgili birime génderilene kadar iiriiniin cinsine gére buzdolabinda 2-8 °C, derin dondurucuda
-18°C de muhafaza edilir. Numunenin kaybolmasi veya zarar gdrmesi onlenir.

5.4. Numunenin Tlgili Birime Nakli

Numune Kabul ve Raporlama Birimi, numunelerin ilgili birime tasinmasindan sorumludur.

5.5. Analiz Numunelerinin iadesi

Numune Kabul ve Raporlama Birimi’nde numune kabuliinden 6nce veya Birim Sorumlusu tarafindan test
oncesi uygun bulunmayarak iade edilecek numune i¢in {i¢ niisha halinde Numune Red Formu (P.24.F.01)
diizenlenir. Birim tarafindan diizenlenen formlarin biri ilgili birimde kalir, bir niishas1 miisteriye verilir,
digeri NKB’de saklanir.

Laboratuvara analiz amaciyla gelen ve test sonucu artan numunelerin iadesi hi¢bir kosulda yapilmaz.

5.6. Numunenin Analize Alinmasi

Tiim numunelerde istenilen analizler test metotlarina gore ilgili birimlerde yapilir.

Mikrobiyolojik Analiz Birimi 'nde; her analizin bitmesiyle yeni grup analizlerine gecilmeden once
tezgah ylizeyleri dezenfekte edilerek UV lamba ¢alistirilir.

Kimyasal Analiz Birimi’nde ise sadece tezgah yiizeyi temizlenerek, yeni analizlere gecilir.

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ve ONAYLAYAN
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Analiz sonuglari Deney Sonuclarimin Rapor Haline Getirilmesi Prosediirii (P.26)’ne gore
diizenlenir.

Daha sonra analizi yapilan numuneler iiriiniin cinsine gére buzdolabinda 2-8 °C derin dondurucuda -

18 °C de muhafaza edilir.

5.7. Analiz Numunelerinin imhasi

Analiz raporu ¢ikmig, analizden kalan numuneler analiz sonuglarinin numunenin alindigi kuruma, gercek
veya tiizel kisilige bildirim tarihinden itibaren raf 6mrii uygunsa en az yedi i giinii laboratuvarda uygun
kosullarda saklamr. Siire tamamlandiginda, Numune Imha Tutanagi Formu (P.24.F.08)na islenerek,
Laboratuvar Atiklarmin imhas1 Talimati (P.24.T.02)’na uygun olarak imha edilir. Kapsam disindaki
parametrelerden analiz istegi geldiginde, numuneler Analiz Talep Formu (P.24.F.10) doldurularak is

birligi laboratuvarlarina gonderilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
e Numune Kabul ve Muhafazasi Talimat1 (P.24.T.01)
e Numune Kabul Kriterleri Rehberi (P.24.EK.01)
e Numune Red Formu (P.24.F.01)
e Numune Sevk Etiketi (P.24.F.03)
e Deney Sonuglarinin Rapor Haline Getirilmesi Prosediirii (P.26)
e Numune Imha Tutanagi Formu (P.24.F.08)
e Feragat Beyani (P.24.F.09)
e Laboratuvar Atiklarinin Imhasi Talimat: (P.24.T.02)
e Analiz Talep Formu (P.24.F.10)
¢ "Gida Kontrol Laboratuvarlar1 Yonetmeligi"

7. REVIZYON

Revizyon Revizyonu Yapan Revizyonu Onaylayan
Madde Revizyon Nedeni . . . .
No Tarih Isim Imza | Isim Imza
No
01 | 1-3-4-5- | 18.04.13 | Tiirkak Denetimi Ozlem Mutlu Abdurrahman
alt bilgi Onder
02 |6 20.06.13 | YGG Toplantist Ozlem Mutlu Abdurrahman
Onder
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ve ONAYLAYAN
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03 | 5.3-5.6- | 16.07.13 | Numunelerin muhafaza | Eda Dalar Abdurrahman
7-alt derecesi ve glnl kisimlarmin Onder
bilgi eklenmesi,alt bilginin ve 7.
Maddenin degismesi
04 |5.1.1.2- |20.03.14 | Yeni form  olusturulmasi, | Aylin Yavas Abdurrahman
52-6, Personel degisimi, alt bilgide Onder
Alt bilgi- isimlerin kaldirilmasi,dokiiman
st bilgi, kodlamada OOGKL ifadesinin
basliklar kaldirilmasi,  Mikrobiyolojik
Analiz  Istek-sonu¢  Formu
(P.24.F.11)ve Kimyasal Analiz
istek-Sonug Formu
(P.24.F.10)’nun cklenmesi,
bagliklarin siyah yapilmasi,
05 | Alt bilgi | 01.10.14 | Personel degisikligi Aylin Zuhal ZORLU
st bilgi YAVAS
06 | Alt bilgi | 14.03.17 | Personel degisikligi, 5.6 | Esra Zuhal ZORLU
st numune alim sirast | ATASOY
bilgi,5.6 belirlenmistir.
07 |52 04.07.17 | 5.2. Madde revize edilmistir. | Esra Zuhal ZORLU
Madde,1 Laboratuvar isminin  Onder | ATASOY
, Ust Laboratuvar Cevre
bilgi,3 Sag.Vet.Gida
Turz.Dans.San.Tic.A.S.olarak
degistirilmesi, ’midir”
ibaresinin “Laboratuvar
Miidiirii”olarak belirtilmesi
5.2,5.6, TS EN ISO/IEC 17025:2017
08 |6veAlt | 01.12.18 | standart revizyonu, prosediire Esra BEDEL Zuhal ZORLU
o form eklenmesi ve personel
bilgi degisikligi
UGRL rutin denetim (26- Esra . -
” T 9) sonucu tavs(iye AYDENIZ Ismail SUZER
ENLAB Laboratuvar ve
Periyodik Muayene Y 6netim Esra . -
107} 52 ve 6] 010621 Sistzmi (ENS %]azﬂlm) AYDENIZ Ismail SUZER
eklenmesi
18.02.2022 tarihli ve 31754
sayili "Gida Kontrol | Irmak .
H >Tve6 | 07.04.22 Laboratuvarlari ~ Yonetmeligi" | Erparsak Esra AYDENIZ
geregi imha siiresi
Tiirkak Denetimi K
12 52 210223 | (26-27.01.23) Irma . Esra AYDENIZ
uygunsuzluk 4/19 Erparsa
5,52,
Form adinin degismesinden | Arzu CURA .
13 5.6,65.7, 16.04.25 kaynakli revizyon g YAVAS Sezin ALTIOK
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ve ONAYLAYAN
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