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1. AMAC

Onder Cevre Saglik Vet. Gida Turiz. Danis. San. Tic. A.S. Laboratuvari’na elden getirilen, posta veya kargo
ile gonderilen, resmi/6zel kurulus veya sahislar tarafindan ulastirilan numunelerin kabul islemleri ile ilgili
bir sistem olusturmaktir.

2. KAPSAM

Laboratuvarimiza gelen numunelerin; uygun tasima kosullarinda ve uygun ambalajda getirilmesi,
numunelerin analizlere yetecek miktarda olmasi, numune ile gelen resmi evrakin tlizerindeki bilgilerin
kontrol edilerek numunenin kabul edilmesi islemlerini kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUKLAR

Tablo 1.Yetki ve Sorumluluklar

Faaliyetler Sorumlular Isbirligi Bilgi
Numune ve Evraklari Kontrolii NKB MiS
Numune ve Evrak Kabulii, Etiketleme NKB Birim Laboratuvar

Sorumlulart | Miudira

4 TANIMLAR VE KISALTMALAR

Numune: Standartlara uygunlugun tespiti amaciyla, talimatlara gore alinmis, tiriinii temsil eden kisimdir.
Analiz: Laboratuvara gelen numunenin 6zelliklerinden en az birini belirlemek amaciyla yapilan teknik
islemler biitliniidir.

Kontrol: Numunelerin ve/veya {rliniin kullanilan metot ve standartlara uygun olup olmadiginin
saptanmasidir.

Steril Kavanoz veya Sise: Mikrobiyolojik analizler i¢in belli bir siire yiiksek sicakliklarda tutularak
hijyenik (mikropsuz) ortam saglanmis kavanoz veya sisedir.

NKB: Numune Kabul ve Raporlama Birimi
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5. UYGULAMALAR

Uygun Degil Miisteri
> Bilgilendirme

v Uygun
}

Tasima Sekli, Siiresi ve Ambalaj Kontrolii

Numune ve Evrakin Getirilmesi

Sorun Giderme

l Yapildi
Yapilmadi l
Numune Miktarinin Numune iade
Kontroli

v Hayir

Evrak Kontroli I EE——— Evrak Diizeltme
—

¢ Evet
Ucret Tespiti
Ucret Tahsili

l

Numune Kabul Etiketleme

Sema 1. Numune Kabul Talimat1 Is Akis Semast

Onder Cevre Saglik Vet. Gida Turiz. Damis. San. Tic. A.S Laboratuvari’na analiz talebi ile gelen
numunelerin ilk kontrolleri NKB tarafindan yapilir. Bu kontroller sirasinda Numune Kabul Kriterleri
Rehberi (P.24.EK.01)’nden yararlanilir.

Gelen numuneler resmi /6zel istek, denetim, ihracat ve ithalat numune olarak gruplandirilir.

Gelen numunelerin analiz iicretleri rapor tesliminde veya sdzlesmede belirtilen siirede alinir.

Gereken analiz ayrintili olarak belirtilmemis ise, islemler baglamadan 6nce NKB sorumlusu tarafindan

miisteri aranarak gerekli bilgi alinir. Gelen tiim numunelerde de asagida siralanan kabul islemleri uygulanir:
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5.1. Numune ve Evrakin Getirilmesi

Ozel istek numuneler, posta veya kargo ile gonderilir veya sahislar tarafindan teslim edilir.

Numunenin istenilen analizlere uygun sekilde tasinip tasinmadigi ve teslimata kadar gegen siirenin kontroli

NKB tarafindan yapilir.

Mikrobiyoloji parametrelerine gore numunelerin laboratuvara maksimum varis siirelerinin kontrolii Tablo

2’ye gore yapilir.

Tablo 2. Belirli standartlarda aksi belirtilmedikge varis siirelerini ve sicakliklari iceren maksimum

numune saklama siireleri i¢in tavsiye edilen (T) ve kabul edilebilen (K) degerler

Tasima dahil
maksimum Depolama su sicakhigi
numune saklama °0) Gozlem
siiresi (h)

T K T K
Genel
Kiilttrt yapilabilen mikroorganizmalar 8 12 5+3
(22 °C, 30 °C ya da 36 °C)
Fekal indikatorler, vejetatif bakteri
E. coli (ve koliform bakteri) 12 18 5+£3
Enterococci 12 18 5+3
Clostridium perfringens (vejetatif hiicreler) 12 18 5+£3
Sporlar 24 saat sonrasinda
Silfit  indirgeyen  bakteri sporlari 24 72 5+3 islenmemis suda
(Clostridium spp.) tireme gozlendi
Viriisler
Bakteriyofajlar 48 72 5+3
Fekal patojenler
Salmonella spp. ve diger Enterobacteriaceae 12 18 5+3
Enteroviriisler

48 72 5+3
Cryptosporidium oocysts 1ay -70
Giarda kistleri 24 96 543 20

24 96 5+3
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(ortam
kosullart)
Diger mikroorganizmalar
Amoebae 24 96 5+£3
Pseudomonas aeruginosa 8 12 (ortam 5+£3
Legionella spp. 24 kosullarr) (ortam
48 5+3 kosullarr)
Cyanobacteria 48 72 5+£3 Birkag saat iginde
bazen lizis goriiniir.
Campylobacter (thermophilic spp.) 24 3+2 Oksijene duyarh
Epifloresans toplam bakteri 1yl (ortam ::r;ine formaltj::izt
kosullari) (%3 konsantrasyon)
Helmint yumurtalar 48 72 5£3 ile karanlikta
1 hafta 5+3 Numune pH=2"dir.

Tablo 2, TS EN ISO 19458 Su Kalitesi-Mikrobiyolojik Analizler Igin Numune Alma’ standardina gore

hazirlanmustir.

5.2. Ambalaj Kontrolii

Onder Cevre Saglik Vet. Gida Turiz. Danis. San. Tic. A.S Laboratuvari’na gelen numunelerde ilk 6nce

icinde bulundugu ambalaj materyalinin kontrolii yapilir.

Mikrobiyolojik analiz istenen numunelerin mutlaka steril kap veya steril kavanozlarda getirilmesi

gerekmektedir. Kimyasal analiz amaciyla gelen numunelerin ise en az 1000 ml lik siselerde olmasi

gerekmektedir.

Soguk zinciri kirilmadan deneye alinmasi gereken numunelerin (dondurulmus ve sogutulmus) is1

kontrolleri, miimkiin oldugu hallerde batirmali veya kizil6tesi bir termometre ile yapilir.

Numunenin dis ambalajinin, istenilen analize uygun olup olmadiginin kontrolii Tablo 3’ye gore yapilir.
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Tablo 3. Havuz Suyu Analizleri icin Numunelerin Muhafazas

Istenilen Analiz/Muayene/Kontrol Numunenin ambalajlanma sekli

Mikrobiyolojik Analizler en az 500 mililitre su numunesi, steril cam veya suyun

niteligini degistirmeyen plastik siselere alinmali, agz1 sikica
kapatilmal1 ve soguk zincirde tasinmali, klorlanmis sular ise

tiyosiilfath siselere alinmali,

Kimyasal Analizler Steril veya suyun niteligini etkilemeyen plastik siselere en az

1000 ml lik numune kab1 olmali ve soguk zincirde taginmali

agz1 sikica kapatilmal

Havuz suyu analizleri i¢in olan numunelerin alinmasi, muhafazasi, tasima ve depolanmasi “Yiizme

Havuzlarinin Tabi Olacag Saglik Esaslar1 ve Sartlar1 Hakkinda Yonetmelik’” esas alinarak yapilmaktadir.

Havuz sularinda mikrobiyolojik analizler i¢in en az 500 mililitre su numunesi, steril cam veya suyun

niteligini degistirmeyen plastik siselere alinir. Havuz suyu dezenfeksiyonunda klor ya da klorlu bilesiklerin

kullanilmasi durumunda sodyum tiyosiilfatl sise kullanilir. Mikrobiyolojik analizler i¢in alinan numuneler,

giines 1sinlarindan korunarak (5+3) °C’de 1s1ty1 muhafaza edebilen tasima kaplar ile en kisa zamanda

laboratuvara gonderilir. Numunelerin alimindan laboratuvara ulastirilmasi arasindaki siire on iki saati

gecemez.

Tablo 4. Atik Su Numunelerinin Muhafazasi Ii¢in Genellikle Uygun Olan Teknikler — (Fizikokimyasall

ve Kimyasal)
Parametre Kabin Tipi | Hacim (ml) Muhafaza Teknigi | Analiz Aciklamalar
oncesi
muhafaza
siiresi
Bulaniklik Pveya C 100 1°C ile 5°C arasina | 24 saat Tercihen sahada
sogutulmali ve yapilmali
numuneler karanlikta
saklanmali.
BOI PveyaC 1000 kap istte | 1°C ile 5°C arasina | 24 saat Numuneler
hava sogutulmalidir. karanlikta muhafaza
kalmayacak edilmelidir. -20
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sekilde agzina °C’a donduruldugu
kadar durumda : 6 ay (<
doldurulmalidr. 50 mg/L ise 1 ay)©
BOI P 1000 -20°C  ye kadar | 1ay
dondurulmalidr.
KOi Pveya C 100 H2S04 ile pH 1-2 | lay 6 ay*
olacak sekilde
asitlendirilmelidir.
KOi P 100 -20°C  ye kadar | 1ay 6 ay*
dondurulmalidr.
pH P wveya C | 100 1°C ile 5°C arasina | 6 saat Deney miimkiin
Kap listte sogutulmalidir oldugunca kisa siire
hava icinde ve tercihan
kalmayacak numune
sekilde alinmasindan hemen
agzina kadar sonra sahada
doldurulmali yapilmalidir.
AKM P veya C 500 1°C ile 5°C arasina | 2 giin
sogutulmali
Yag- Gres C ¢oziict ile | 1000 H2SO4 ve HClilepH | 1 ay
yikanmis 1-2 olacak sekilde
asitlendirilmelidir
Klor PveyaC 500 5dakika | Numune alindiktan

sonraki 5 dakika

icinde sahada analiz

yapilmalidir.
Mikrobiyolojik | P veya C 500 1°C ile 5°C arasina | 24 saat
analizler sogutulmali ve
numuneler karanlikta
saklanmali.
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Tablo 5. Su numunelerinin muhafazasi icin genellikle uygun olan teknikler — (Fizikokimyasal ve

kimyasal analizler)

Parametre Kabin Tipi | Hacim (ml) Muhafaza Teknigi | Analiz Aciklamalar
oncesi
muhafaza
siiresi
Aliiminyum P-asitle 100 Nitrik asit ile pH 1-2 | 1 ay
yikanmig C olacak sekilde
veya BC asitlendirilmelidir.
asitle
yikanmis
Renk Pveya C 500 1°C ile 5°C arasina | 5 giin Numuneler
sogutulmali karanlikta muhafaza
edilmelidir.  Demir
(ID) bakimindan
zengin olan yer alt1
sularinin  tayininde
numune alindiktan
sonraki 5 dakika
icinde sahada analiz
yapilmalidir
Iletkenlik P veya BC 100 kap istte | 1°C ile 5°C arasina | 24 saat Tercihen sahada
hava sogutulmali analiz yapilmalidir.
kalmayacak
sekilde agzina
kadar
doldurulmalidir.
Bakir P asitle | 100 HNOs ile pH 1-2 |1lay 6 ay®
yikanmis olacak sekilde
asitlendirilmelidir.
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veya C asitle
yikanmis
Demir (II) P asitle | 100 HCI ile 1 mol/L’ye | 7 giin
yikanmis kadar asitlendirilmeli
veya BC ve havadaki oksijen
asitle ile temast
yikanmis engellenmelidir.
Nitrat Pveya C 250 1°C ile 5°C arasina | 24 saat
sogutulmali
Nitrat Pveya C 250 HCl ile pH 1-2 olacak | 7 giin
sekilde
asitlendirilmelidir
Nitrat P 250 -20°C’a 1ay
dondurulmalidir.
Nitrit P veya C 200 1°C ile 5°C arasina | 24 saat Tercihen sahada
sogutulmalidir analiz yapilmalidir.
Klor P veya C 500 5dakika | Numune alindiktan

sonraki 5 dakika

i¢inde sahada analiz

yapilmalidir.

Toplam sertlik | P veya C 100 HNO3 ile pH 1-2|1lay
olacak sekilde
asitlendirilmelidir.

Bulaniklik PveyaC 100 1°C ile 5°C arasina | 24 saat Tercihen sahada
sogutulmali ve yapilmali
numuneler karanlikta
saklanmali.

pH P wveya C|100 1°C ile 5°C arasina | 6 saat Deney miimkiin

Kap listte sogutulmalidir oldugunca kisa siire
hava icinde ve tercihan
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kalmayacak numune
sekilde alinmasindan hemen
agzina kadar sonra sahada
doldurulmal1 yapilmalidir.

Mikrobiyolojik | P veya C 500 1°C ile 5°C arasina | 24 saat

analizler sogutulmal ve

numuneler karanlikta

saklanmali.

Amonyum PE veya C 100 2°C ile 5°C arasinda | 21 giin Sular yerinde
muhafaza stiztiliir. Silfiirik asit
edilmelidir. ile ph 1 ile 2 arasinda

tutularak saklanir.

Alkalinite PE, 100 14 Coziinmiis

Borosilikat gazlardaki
cam numuneler i¢in

tercihen sahada

analiz edilmelidir.

P = Plastik [6rnek olarak polietilen, PTFE (politetrafloroetilen), PVC (polivinil kloriir) PET (polietilen
terefitalat)
C =Cam

®= Gegerli kilinmis uzatilmis muhafaza siireleri.

Tablo 4 ve Tablo 5 TS EN ISO 5667-3 Su Kalitesi-Numune Alma-Bolim 3-Su humunelerinin muhafaza,
tasima ve depolanmasi i¢in kilavuz standardina gére hazirlanmistir. Ayrica su numunelerinin alinmasi,
muhafazasi, tasima ve depolanmast TS EN ISO 5667-3 e gore yapilmaktadir. Ayn1 numune kimyasal,
mikrobiyolojik ve mikroskobik tayinler i¢in kullanilamaz. Yapilacak analize uygun numune kaplari
kullanilir. Mikrobiyolojik numune kaplar1 sicaklik veya radyasyonla steril edilmis cam veya plastik

malzemeden iiretilmis olabilir.
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Tablo 6. Gida Analizleri icin Numune Kabul ve Muhafaza Kriterleri Listesi

NUMUNE
P : NUMUNE G(")NDEI:JiMstKLEME
NUMUNE CINSI AMBALAJ SEKLI MIKTARI -
SICAKLIGI
_ _Ozel _I_stek _ Ozel Istek (Spesifik Steril 250 g 4 0C
(Mikrobiyolojik Analizler) kap, cam kavanoz vs.)
Ozel istek o . :
(Mikrobiyolojik Analizler) Oizl Isctzlr;(sap\f;rlfglz‘sge)“l 250 g -18°C
(Dondurulmus Uriinler) P, '
Tablo7. Legionella spp. Analizleri Icin Numune Kabul ve Muhafaza Kriterleri Listesi
Istenilen Numunenin ambalajlanma Numune Gonderim/Bekleme
Analiz/Muayene/Kontrol sekli ve miktart Sicaklig

Legionella spp.

1000 mililitreye kadar su

) . Giines 1sinlarindan korunarak (5+3)
numunesil, steril cam veya

o °C’de 1s1y1 muhafaza edebilen tasima
suyun niteligini degistirmeyen
. | kaplart ile maximum 24 saat
agzt  burgu kapakli  steril

icerisinde analize alinmalidir.
numune kaplari

5.3. Miktar Kontrolii

Kontrol amagli numunelerde gida kontrol analizi i¢in ne kadar numune gerektigi konusunda NKB Numune

Kabul Kriterleri Rehberi (P.24.EK.01)’nden yararlanir.

Analiz i¢in gelen numune miktarinin istenilen analizlere yetip yetmediginin kontrolii, NKB tarafindan

Birimlerin verdigi bilgilere gore yapilir.

Ozel istek olarak analize gelen numunelerde, (yapilan analizlerin tekrar1 igin) belirlenen miktarin iki katt

kadar numune kabul edilir.
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5.4. Evrak Kontrolii

Yapilmasi istenilen analizlerin agik¢a ifade edilip edilmediginin ve Onder Cevre Saglhik Vet. Gida Turiz.

Danis. San. Tic. A.§ Laboratuvari’nda yapilabilirliginin kontrolii NKB tarafindan yapilir. Analizlerin

yapilabilirligi hakkinda tereddiit olustugunda ilgili Birim Sorumlularimin goriisleri alinir. Eger tereddiit

giderilememigse konu Laboratuvar Miidiirii’ne bildirilir.

5.5. Numunenin Kabul veya Iadesi

Numunenin kabul ve iade islemleri Deney Numunelerinin Kabulii, Muhafazasi, ilgili Birimlere

Dagitimi ve Imhasi Prosediirii (P.24)’ne gore yapilir.

6. iILGILi DOKUMANLAR

Numune Kabul Kriterleri Rehberi (P.24.EK.01)

Deney Numunelerinin Kabulii, Muhafazasi, Ilgili Birimlere Dagitim1 ve Imhasi Prosediirii (P.24)

TS EN ISO 5667-3 Su Kalitesi-Numune Alma-Boliim 3-Su numunelerinin muhafaza, tasima ve

depolanmasi i¢in kilavuz

Yiizme Havuzlariin Tabi Olacag1 Saglik Esaslar1 ve Sartlar1t Hakkinda Y 6netmelik

TS EN ISO 19458-‘Su Kalitesi-Mikrobiyolojik Analizler igin Numune Alma’

7. REVIZYON
Revizyon Revizyonu Yapan Revizyonu Onaylayan
Madde Revizyon Nedeni . . . .
No Tarih Isim Imza | Isim Imza
No
01 |1-2-3- 30.04.13 | Turkak denetimi Ozlem Mutlu Abdurrahman
Alt bilgi Onder
02 |4 20.06.13 | YGG Toplantisi Ozlem Mutlu Abdurrahman
Onder
03 | 7-alt 16.07.13 | 7. maddede vyeralan tarih no | Eda Dalar Abdurrahman
bilgi kismi madde no olarak Onder
degisti,alt bilgi degisti
04 |5.2-5.3, |20.03.14 | Su analizleri ile ilgili kisimlar | Aylin Yavas Abdurrahman
Alt bilgi- eklenmesi, Onder
iist bilgi, Personel degisimi, alt bilgide
bagliklar isimlerin kaldirilmasi, dokiiman
kodlamada OOGKL ifadesinin
kaldirilmasi, bagliklarin siyah
yapilmasi,
05 | Alt 01.10.14 | Personel degisikligi Aylin Zuhal ZORLU
bilgi, YAVAS
iist bilgi
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06 | Alt 14.03.17 | Personel degisikligi Esra Zuhal ZORLU
bilgi, ATASOY
{ist bilgi
07 | 1-3- 15.04.17 | Laboratuvar isminin Onder | Esra Zuhal ZORLU
5,Ust Laboratuvar Cevre | ATASOY
bilgi, Sag.Vet.Gida
Turz.Dans.San.Tic.A.S.olara
k degistirilmesi, “miidiir”
ibaresinin “Laboratuvar
Miidiirii”olarak belirtilmesi
08 |5,6 10.09.17 | Tablo 3 ve Tablo 4 tn | Esra Zuhal ZORLU
eklenmesi, kaynak eklenmesi | ATASOY
09 | Altbilgi | 01.12.18 | Personel degisikligi Esra Zuhal ZORLU
BEDEL
10 | 51,6 19.02.19 | Turkak gozetim denetimi | Esra Zuhal ZORLU
sonucu uygunsuzluk BEDEL
11 |5.2 13.09.19 | UGRL rutin denetim (26- | Esra Ismail SUZER
(Tablo- 27.06.19) sonucu tavsiye AYDENIZ
6)
12 |52 01.08.24 | Tirkak gozetim denetimi | Berfin Esra
(Tablo- sonucu uygunsuzluk PAHLI AYDENIizZ
7)
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